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オンライン講演会参加に際してのお願い 

多摩・田園 竹内 純一 

参加に際して、いくつかお願いがあります。いずれもオンライン開催の講演会を成功させるために必要

な事項ですので、お守りくださいますよう、よろしくお願いします。 

1. 講演中はご自身のマイクを「ミュート（消音）」にしてください。 

Zoom はコンピューター・ネットワークを介して音声と映像を送受信します。そのため、同時に複

数の方が発言されるとコンピューターが音声を処理しきれず、結果として講師の声が聞き取れなく

なります。発言ではなく、あいづちやテレビの音、救急車のサイレンなどマイクを通して聞こえて

くる音に対しても、同じことが起こります。 

じゃおサロンでは、講演が始まる前に、マイクが「ミュート（消音）」になるよう、ホスト（主催者）

側で制御します。講演中は「ミュート（消音）」のままでご清聴ください。 

なお、質問時間になり司会者から指名されましたら、ご自身で「ミュート（消音）」を解除して質問

し、質問が終わりましたら、ふたたび「ミュート（消音）」に戻すようお願いします。 

マイク制御ボタンは Zoom の画面左下にあります。 

 

  

マイク制御ボタン（図では「ミュート」状態） 
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講演が始まる前に、主催者の操作により、マイク制御ボタンを「ミュート（消音）」にします。 

 

「ミュート」状態（左図） 

 

発言されるときは、マイク制御ボタンをクリックし「ミュート（消音）」を解除してください。 

 

「ミュート」解除状態（左図） 

 

マイクボタンが表示されないときは？ 

マウスのカーソルがZoomの画面の外にあるか、またはしばらくマウスを動かしていない状態です。

マウスのカーソルを Zoom の画面内に移動させ、少しカーソルを動かしてください。 

2. 講演資料が表示された場合、「全画面表示の開始」機能をご利用になると画面が大きくなります。 

「全画面表示の開始」ボタンは Zoom の画面右上にあります。 

 

「全画面表示の開始」ボタンを押すとパソコンの画面いっぱいに Zoom の

画面が映し出されます。 

 

全画面表示されている状態で、Esc を押すか、または外面右上の「全画面

表示の終了」ボタンを押すと元に戻ります。 
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3. ご自身で Zoom ミーティングに参加できるよう、事前に使い方の資料などを十分に読んだうえでご

参加ください。なお、講演中に操作上でわからないことや困ったことがある場合は、その講演の前

に案内される問い合わせ先などに、ご連絡ください。 


