
2021 年 2 月 臨時運営委員会資料（2） 

 

2021 年 2 月 14 日 

総会担当 大出・高橋 

 

第 30 回通常総会の開催プロセスについて 

 

前提：例年のように 5 月第 2 週の日曜日（5/9）を総会開催日とした場合です。 

 

1. 通常開催の場合 

5/9にオルタ館に於いて開催する。今年の特別講演は先日の運営委員会で行わないことに決定して

いるが、懇親会は例年通り行うこととしたい。特別講演会がないので時間配分の余裕があるので、

次のような時間配分としたい。 

 総会資料の送付 4/25  全員に返信ハガキを同封（出欠・委任の確認） 

 通常総会  5/9  13：00～15：00 

 懇親会      15：15～16：30 

 片付け     16：30～17：00  

 

2. 郵便による議決権行使（2020年とほぼ同様） 

総会資料送付時に全員に議決権行使用のハガキを入れて、それを返信して議決権を行使する。 

議案に対する質問を事前に受け付け、それに対する回答を Eグループにはメールで、非 Eグループ

には文書で送付する。議決権行使の締め切りは少し遅らせる。 

・  総会資料の送付   4/25   全員に手続きの説明書を同封 

                ＋ 全員に議決権行使の返信ハガキを同封    

・ 議案に対する質問の受付  5/5まで 

・ 質問の回答の送付   5/9  

・ 議決権行使の締め切り  5/16 

 

3. オンライン開催 

Eグループ会員はＧoogleフォーム（今回のアンケートと同様）による議決権行使とし、非Ｅグルー

プ会員はハガキによる議決権行使とする。オンラインで行う総会は、議案書の説明および質疑応答

として、総会当日の議決権行使は行わない。総会の質疑応答の内容(議事録)を Eグループにはメー

ルで、非 Eグループには文書で送付する。議決権行使の締め切りは少し遅らせる。 

・ 総会資料の送付  4/25 全員に手続きの説明書を同封 

            ＋非Ｅグループには議決権行使の返信ハガキを同封   

・ 議案に対する説明と質疑応答（オンライン開催）5/9 13-15時。 

・ 総会議事録(質疑応答の内容)の送付 5/10   

・ 議決権行使の締め切り      5/16 

 

以上 



(参考資料) 

＜総会議案書作成スケジュール＞ 1 月開催の運営委員会で確認済 

 

月 日   担当         内       容       

・1 月 24 日（日）運営委員会  通常総会開催方法の検討・方針決定  

議案書作成日程の提示・構成方針、執筆者の分担確認                 

・2 月 25 日（木）総会担当    各運営委員に前年度原稿を送付。変更を依頼 

・3 月 25 日（木）各執筆担当者  じゃお本部関係の第一次稿の提出（大出宛）  

・3 月 28 日（日）運営委員会 議案書原稿 本部関係の第一次稿の確認 

・4 月 8 日 （木）各執筆担当者 地域じゃおを含めた最終稿の提出（大出宛） 

・4 月 9 日 （金）総会担当    最終稿を運営委員へメール（最終確認の依頼） 

---この間最終確認をメールで実施--- （臨時運営員会は開催しない） 

・4 月 11 日（日）総会担当 議案書・住所録の編集作業終了。印刷屋へ確定稿を入稿 

・4 月 23 日（金）総会担当    議案書・住所録の納品 

・4 月 25 日（日）10-12 時    オルタ館において発送作業 4-5 名必要（会員へ議案書送付）   

（会則では総会開催日の 10 日前までに配達完了が必要） 

  （4/25 の準備資料）  ・封筒   土屋 

・宛名シール  大澤 

・総会招集案内通知   大澤 

・出欠連絡はがき 大澤（大出） 

    ・会費納入案内  石井 

    ・振込表  石井 

    ・総会プロセス説明書  大出 

    ・Google フォームアンケート（議決用） 竹内 

・5 月 9 日（日） 9:30 AM 運営委員会 総会の進行確認   

        12:30 PM  第 30 回 じゃおクラブ総会・特別イベント・懇親会 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



じゃおクラブ第 30回通常総会議案書の構成/執筆担当 

項番 議案 議案内容 議案細目 担当 

  表紙     大出 

0 総会次第     大出 

1 はじめに     大澤 

2 じゃおクラブ基本方針     大出 

3 第 1 号議案「2020 年度活動報告」       

3-1-1   Ⅰ組織運営 1.総会 大出 

3-1-2     2.運営委員会 石井 

3-1-3     3.事務局 石井 

3-2-1   Ⅱ本部活動報告 1 じゃおニュースの発行 土屋 

3-2-2     2.じゃおサロンの開催 大澤・土屋 

3-2-3     3.ホームページの運営 竹内 

3-2-4     4.じゃおＥグループの運営 高橋 

3-2-6     6.健康サークル 大澤・土屋 

3-3-2   Ⅲ他団体との交流 1.おやこん 大出 

3-3-3     2.生活クラブ関連行事＊ 率川 

3-4-1   Ⅳ会員動向 1.会員数の推移 高橋 

3-4-2     2.地域別会員数 高橋 

4 第 2 号議案「2018 年度決算報告および監査報告」     

4-1   ・2020 年度決算報告   石井 

4-2   ・2020 年度監査報告   石井 

5 第 3 号議案「2019 年度活動方針および活動計画     

5-1   Ⅰ活動方針   大澤 

5-2-1   Ⅱ本部活動計画 1 じゃおニュースの発行 土屋 

5-2-2     2.じゃおサロンの開催 大澤・土屋 

5-2-3     3.ホームページの運営 竹内 

5-2-4     4.じゃおＥグループの運営 高橋 

5-2-6     5.健康サークル 大澤・土屋 

5-3-2   Ⅲ他団体との交流 1.おやこん 大出 

5-3-3     2.生活クラブ関連行事＊ 率川 

6 第 4 号議案「2021 年予算案」     石井 

7 第 5 号議案「じゃおクラブ規約改定」     大出 

8 第 6 号議案「2021 年度役員選出案」     大澤 

＊ふくしまつり、オルタ館フェスタ、エッコロ共済、フォーラムアソシエ 等  

（付属資料）    

項番 項目 内容 詳細内容 担当 

11 Ⅰ地域じゃおの活動報告・決算報告       

11-1   1 湘南 活動報告 大出 

11-2   2 県央 活動報告 
今村（大

場） 

11-3   3 ベイサイド 活動報告 諏訪 

11-4   4 多摩.田園 活動報告 石井 

12  Ⅱ地域じゃおの決算報告   
決算報告（湘南、県央、ベイサイド、

多摩・田園） 

取りまとめ

大出 

13 Ⅲ地域じゃおの活動方針・活動一覧       

13-1   1 湘南 活動方針・活動一覧（1 ページ以内） 大出 

13-2   2 県央 活動方針・活動一覧（1 ページ以内） 
今村（大

場） 

13-3   3 ベイサイド 活動方針・活動一覧（1 ページ以内） 諏訪 

13-4   4 多摩.田園 活動方針・活動一覧（1 ページ以内） 石井 

14 住所録   一式 高橋 

 

以上 


