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【協議事項 5】2024 年度以降の「じゃおニュース・予定表」編集体制 

多摩・田園 竹内 純一 

2024年度以降、じゃおニュースの編集体制を変えることを提案します。ご検討のほど、よろしくお願

いします。 

提案 

「じゃおニュース」編集担当を交代致したく考えております。理由は、2023年度終了時点で私の担当

年数が 5年になります。現在はホームページ担当も兼任しており、地域じゃお内の業務を加えると、業

務量が過重なことや、担当を交代することによって、広くスキルを持った人を求めたいと考えるからで

す。 

参考情報 

1. 「原紙（フォーマット）」に基づいた編集が確立されていた 

もともと、じゃおニュース・予定表共に、原紙（フォーマット）に文字を流し込む形での制作が確

立されていた。 

2. 地域じゃおの入稿体制が確立されている 

地域じゃおの入稿体制が確立されているので、入稿時点である程度の校正は終わっている。 

3. 2022 年から約 1 年かけて、ワードの機能を使い、より迅速に編集できるようにした 

ワードのスタイルセットにじゃおニュース・予定表で使用するフォーマットを登録することで、1

ボタンで文章の整理ができるようにした。このため、実質的な編集時間は 5時間程度に短縮されて

いる。 

4. ワードの機能を伝えることで、ある程度の編集ができるようになる 

スタイルセットへの登録、校正のポイントなどを伝えることで、属人化を避けることができる。 

5. 必要なスキルと機材、ソフトウェア 

A) Windows版 Microsoft Word（2019以降） 

B) Windows版 Adobe Photoshop Elements（必要に応じて購入） 

C) Wordで文章作成ができること 

D) 詳しい使い方を説明します。 

 

 

 

 

 


